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LISTA DE SIGLAS

CPF Cadastro de Pessoa Fisica

DBR Declaracdo de bens e rendas

ISO Organizacéo Internacional de Normalizacéo
PO Procedimento Operacional Padrao

RH Recursos Humanos

RN Resolugcdo Normativa

Serv-Informacgdes Servico de Informacdes Estratégicas

SGF Sistema de Gestao e Fiscalizacdo

TCE-GO Tribunal de Contas do Estado de Goias
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1. CADEIA DE VALOR DE PROCESSOS DE TRABALHO

1.1 Ndcleo de Valor
Processos de Gestao (NPG)

1.2 Macroprocesso
Apoio Finalistico ao Exercicio do Controle Externo

1.3 Processo de Trabalho

Planejamento e Inteligéncia de Controle Externo

2. RESPONSABILIDADES

2.1 Dono do Processo do Trabalho

Servigo de Informagdes Estratégicas

2.2 Emitente(s) do PO

Servigo de Informacdes Estratégicas

2.3 Alcance

Secretaria de Controle Externo, Geréncias de Fiscalizagdo e suas Unidades Organizacionais
vinculadas.

3. OBJETIVO

Este Procedimento Operacional Padréo (PO) tem como objetivo estabelecer um processo padréo
para recebimento, armazenamento e controle de envio das declara¢des de bens e rendas - DBR.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

¢ NBR ISO 9001:2015 - Sistema de Gestao da Qualidade;

¢ NBR ISO 14001:2015 - Sistema de Gestao Ambiental;

¢ NBR ISO/IEC 27001:2022 - Sistema de Gestdo da Seguranca da Informacéo;

¢ NBR ISO 37001:2017 - Sistema de Gestao Antissuborno;

e NBR ISO 37301:2021 - Sistema de Gestdo de Compliance;

¢ Resolucado Normativa n° 7/2025 - Dispbe sobre a apresentacao das Declaracfes de Bens e
Rendas - DBRs;

o Lei Federal n° 8.730/93 - Estabelece a obrigatoriedade da declara¢céo de bens e rendas;

¢ Resolucao Administrativa N° 11/2022/TCE-GO — Seguranca da Informacéo;

e Portaria n° 614/2022 GPRES - Manual de Seguranca da Informacao;

¢ Resolucdo Adm. N°: 17/2024 — Politica de Seguranca da Informacao do TCE-GO;

e Resolucdo Adm. N°: 19/2022 - Estrutura organizacional e competéncias dos 6rgaos e unidades
organizacionais do TCE-GO;

e Resolucdo Adm. N°: 15/2024 — Sistema de Planejamento e Gestéo do TCE-GO;

¢ Resolucao Administrativa n® 07/2024 - Estabelece normas para a utilizacado do SGF.

5. DEFINICOES INICIAIS
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N&o se aplica.
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8. DETALHAMENTO DO FLUXO OPERACIONAL

8.1 Preparacgéo paraenvio da DBR
8.1.1 Preparar para envio da DBR

A etapa de preparacao para envio da DBR envolve o processo de geracdo do arquivo no formato
“PDF”, pelo servidor publico declarante/unidade de Pessoal ou Controle Interno do jurisdicionado,
da ultima declaracdo de imposto de renda extraida diretamente do programa, site ou aplicativo
moével da Receita Federal, ficando a critério do usuario escolher qual melhor forma de extracao. O
Manual do Sistema da DBR apresenta todo detalhamento desta etapa.

8.2 Envio da DBR
8.2.1 Enviar DBRs ao TCE-GO

Os servidores declarantes ou as unidades de pessoal dos 6rgaos e entidades do Estado devem,
anualmente, enviar a DBR ao TCE-GO conforme disposto pela Resolucdo Normativa n°® 7/2025,
gue dispbe sobre a apresentacdo das Declaracbes de Bens e Rendas - DBRs, prevista na Lei
Federal n° 8.730, de 10 de novembro de 1993, no ambito jurisdicional do Tribunal de Contas do
Estado de Goids e revoga atos que especifica. O procedimento de envio das DBRs esta
estabelecido pelo Manual do Sistema de Envio da Declaragéo de Bens e Rendas — DBRs, disponivel
no endereco:

https://wiki.tce.go.gov.br/doku.php/pres:gerti:manuais:dbr.

8.3 Recebimento da DBR
8.3.1 Receber DBR

A etapa de recebimento das Declara¢cfes de Bens e Rendas (DBRS) no sistema informatizado do
TCE-GO representa um processo fundamental de controle e transparéncia na administracéo
publica. Por meio do Protocolo Eletrénico, os jurisdicionados encaminham ao TCE-GO uma cépia
em formato PDF da declaracdo completa do Imposto de Renda da Pessoa Fisica (DIRPF)
previamente transmitida a Receita Federal.

O envio pode ser realizado tanto individualmente, pelo proprio declarante, quanto de forma coletiva,
por gestores de Recursos Humanos devidamente autorizados.

A sistematica permite validar, organizar e protocolar eletronicamente os arquivos recebidos,
garantindo a rastreabilidade das informac®es, a correta vinculagdo dos documentos aos respectivos
declarantes, e a geracdo automéatica de recibo para cada envio.

Dessa forma, o sistema informatizado ndo apenas otimiza o tramite e a conferéncia das DBRs,
como também fortalece os mecanismos de fiscalizagdo e integridade institucional do TCE-GO.
9. INDICADORES

9.1 Indicadores de Verificacdo

N&o se aplica.

9.2 Indicadores de Controle

| Nome | Descricao | Forma de Célculo | Polaridade | Periodicidade |
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Mostra a quantidade de DBRs
recebidas no sistema do TCE-GO.

Desempenho | opservagéo: Considera-se | y DBRs recebidas Maior, Anual
do Relatorio | satisfatéria a quantidade de envio melhor

DBRs igual ou superior a 10

DBRs.

10. ATIVOS DE INFORMAGAO / USO DE DADOS PESSOAIS

. Classifi- | Localida- Grag de | Envolve Dados pessoais Base Legal /
Ativo ~ Confiden-| dados . :
cacao de oo ; envolvidos Normativa
cialidade |pessoais?
- o
Conforme artigo 1°, caput, c/c art. zér(;.alL’e?
2°, caput, da Lei Federal n° Federal n°
8.730/1993, as Declaractes de .
) 8.730/1993;
Bens e Rendas devem conter:
i) fontes de renda; _Art. 102
i) relacdo pormenorizada dos bens incis.o Vlli
Declara- imoveis, méveis, semoventes, da LOTCE-
desde | Ativode | Sistema titulos ou valores mobiliarios, GO
& Sigiloso Sim direitos sobre veiculos automéveis, '
Bens e Pessoas DBR -
Rendas embarcacdes ou aeronaves e - Art. 287
dinheiros ou aplicacdes financeiras ;
. . do RITCE-
gue, no Pais ou no exterior, GO:
constituam, separadamente, o '
patrimdénio do declarante e de seus i
dependentes, na data respectiva, =
- ) - Resolucao
excluidos os objetos e utensilios de Normativa
uso doméstico de madico valor. NP 9/2023.

* A distribuicdo e o acesso a sistemas eletronicos do TCE-GO sdo regidos pelas diretrizes e normas
concernentes ao Sistema de Gestdo da Seguranca da Informacéo.

** A recuperacao de informacdes eletronicas custodiadas pelo TCE-GO é regida pelas diretrizes e normas
concernentes ao Sistema de Gestdo da Seguranca da Informacéo.

11. ANEXOS

N&o se aplica.

12. CONTROLE DA INFORMACAO DOCUMENTADA

Armazenamepto € Distribuicdo e Acesso* Recuperacao** Rgteng_:ao~e
Preservacao Disposicao
Sistema DBR — Sistema eletrdnico disponivel no Tempo
Protocolo Digital TCE- portal do TCE-GO com acesso Backup indeterminado
GO sigiloso e controlado por senha.

Elaboracédo, Revisdo e Aprovacao

Responsével por Nome Funcéo
Elaboraco Vitor Gobato Auditor do Serwgg Qe Informacdes
Estratégicas
Chefe do Servigo de Informacgdes
) Mauricio Barros de Jesus (2024) Estratégicas
Revisdo/Aprovacao i . .
Pedro César da Silva Alvares (2025) Chefe do Servico de Informacgdes
Estratégicas
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